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Ingreso al sistema 
 

Para acceder al sistema se debe ingresar a la siguiente URL: http://beta.fecti.com.mx/  

 

Registro e Inicio de sesión. 
 

El primer paso consiste en realizar un registro, con lo anterior se obtendrá el usuario 
y contraseña para entrar y trabajar en la plataforma. 

Para comenzar con el proceso de registro se debe seleccionar el botón               que 
se ubica en la esquina superior derecha de la pantalla. 

En caso de que ya se cuente con credenciales se puede seleccionar el botón                
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Al seleccionar el botón de registro se abre la ventana para capturar la información 
requerida para el alta de usuario. 

 

 

 

 

Se debe capturar la información personal 
respecto a nombres y apellidos, teléfono de 
contacto, correo electrónico y contraseña. La 
contraseña debe cumplir con 8 caracteres como 
mínimo. 

Después de capturar la información se debe 
seleccionar el botón  

El correo electrónico es un campo relevante 
debido a que a continuación el sistema pedirá 
una validación mediante un link que llega al 
correo electrónico proporcionado. 

 

 

 

 

 

 

El sistema mostrará el mensaje para realizar la verificación vía correo electrónico. 
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A continuación, se debe buscar el 
correo que se envía para la 
verificación y seleccionar el botón 

 , en caso de que la 
verificación por medio del botón no 
funcione se puede intentar con el 
enlace que viene en el mismo 
mensaje de verificación. 

 

 

 

 

Al verificar la cuenta el sistema muestra el mensaje correspondiente y ya es posible 
ingresar a la plataforma. 
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En caso de que el correo no haya sido verificado 
antes de iniciar sesión, el sistema mostrará el 
mensaje correspondiente, en el mensaje que se 
muestra es posible solicitar el reenvió del correo 
de verificación. 

 

 

 

 

 

 

Pantalla de inicio 
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Después de acceder a la plataforma se mostrarán las diferentes convocatorias a las 
que se puede aplicar, cada convocatoria se muestra como un recuadro donde es 
posible ver la información de los documentos en cada caso.  

Se puede acceder a los documentos de cada convocatoria en la opción de 
documentos de cada caso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Acceso a convocatorias 
 
Para aplicar a una convocatoria se debe seleccionar el botón 
en la convocatoria correspondiente, el sistema abrirá la captura de la información 
de la convocatoria seleccionada. 
 
Los campos de captura de las convocatorias son prácticamente los mismos 
para todas las convocatorias con excepción del apartado de documentos, 
correspondiente a la carga de los documentos específicos en cada caso. 
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Llenado de convocatoria | Ejemplo para el llenado de una 
convocatoria. 
 

 

 

 

La primera parte en el llenado de las 
convocatorias consiste en especificar el tipo 
de persona que aplicará en cada caso, por 
tanto, en el campo de “Tipo de persona 
fiscal” se debe seleccionar la opción que 
aplique (física, moral o institución educativa) 

 

El campo de institución educativa es una subclasificación de persona moral que 
aplicará en los casos donde el solicitante ingrese la convocatoria a nombre de 
alguna institución educativa. 

En el campo de “Contribuyentes registrados” se muestran todas las personas 
fiscales (físicas, morales e instituciones educativas) que se han vinculado con el 
usuario, por lo que cuando aún no se ha dado de alta ninguna convocatoria, este 
campo aparecerá vacío. 
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Para agregar un nuevo contribuyente se debe seleccionar la opción “Agregar 
Contribuyente”. 

 

Posteriormente se debe 
especificar el régimen fiscal que 
tiene la persona fiscal que está 
aplicando, en este campo se 
cuenta con una lista de 
selección que a su vez cuenta 
con un auto predictor para 
facilitar la selección.  

 

Nota: Este campo aplicará solo para Contribuyentes de persona Física. 

 

Posteriormente se debe adjuntar la CSF de la persona fiscal en el campo de 
“Seleccionar archivo” y posteriormente seleccionar el botón                    para 
cargarla (este botón se activará una vez que se carguen el archivo de la CSF). 
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Parámetros para carga de CSF: 

 

Es importante mencionar que el 
sistema valida la fecha de la CSF por 
lo que solo se podrán cargar CSF con 
al menos 3 meses de antigüedad, en 
caso contrario el sistema mostrará el 
mensaje correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

Otro parámetro que el sistema valida es que 
la CSF que se carga coincida con el tipo de 
persona seleccionado, en caso contrario el 
sistema mostrará el mensaje 
correspondiente. 
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El sistema lee la información de la CSF y la extrae para mostrarla en la parte inferior 
de la captura.  

 

Es importante que se verifique si la información es la correcta. Para continuar se 
debe seleccionar el botón                              , el sistema pedirá una confirmación de 
la acción. 
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A continuación, el sistema direcciona a la pantalla de “Mis proyectos” donde se 
muestran las convocatorias a las que se ha aplicado ordenadas por persona fiscal. 

 

El sistema muestra dos pantallas principales; Inicio (desglose de convocatorias 
aplicadas) y “Convocatorias” (listado de convocatorias disponibles para aplicar. 

 

 

En cada convocatoria se 
muestra información relevante 
eferente a la misma como por 
ejemplo la etapa en la que se 
encuentra, la fecha  
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Para continuar con la captura de la convocatoria se debe seleccionar el recuadro 
de la misma, el sistema abrirá la pantalla para continuar con la captura de la 
misma. 

La estructura de llenado de las convocatorias está seccionada por “Apartados” en 
los que se pedirá la captura de información específica correspondiente a cada uno, 
dichos apartados son: 

 

El sistema está diseñado para que los usuarios puedan navegar y llenar la 
información de los apartados de acuerdo a su criterio, por lo que podrán avanzar 
con la captura conforme deseen siempre y cuando guarden los avances. 

 

Apartado de “Datos Generales” | Datos generales del proyecto. 
 

El primer apartado sobre datos generales corresponde a la información general del 
proyecto con el que se estará participando en la convocatoria. 
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El primer campo de este apartado es el “nombre del proyecto”, este es un 
campo de escritura libre para especificar el nombre del proyecto en cuestión. 

 

 

Posteriormente se debe seleccionar el 
tipo de producto, servicio, proceso o 
actividad económica que corresponde 
al proyecto, este es un campo de 
selección donde se muestra un listado 
con las diferentes opciones.  

Al comenzar a escribir el sistema 
muestra las coincidencias 
correspondientes, se debe seleccionar 
la opción que aplique. 

 

 

 

 

A continuación, se debe especificar una breve descripción del proyecto que permita 
proporcionar una idea general sobre lo que trata. 

 

 

 

 

 



 

 
13 

Manual de usuario | Plataforma empresas industriales Chihuahua | Módulos de consulta interna 

Posteriormente se solicita indicar el domicilio del proyecto, este domicilio 
corresponde al lugar donde será ejecutado el proyecto. 

Algunos campos son para captura manual (domicilio, colonia, número interior-
exterior, latitud-longitud) y otros son de selección (Municipio, código postal). 

 

 

La información fiscal es mostrada automáticamente por el sistema a partir de la CSF 
cargada, por lo que los siguientes campos corresponden a la información financiera 
del proyecto. Se debe especificar el monto a solicitar, así como la forma en la que 
se demostrará la contra aportación de 50%, el campo del monto total se calcula 
automáticamente con la captura del monto a solicitar. 

 

 

Posteriormente se debe capturar un resumen del proyecto, este campo es de 
escritura libre. 
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Debajo del campo sobre el resumen del proyecto, en la parte derecha de la pantalla 
se encuentra un botón para guardar avances de la captura:                             , al 
seleccionarlo, el sistema guardará la información capturada al momento. 

 

El apartado de “Datos generales” consta de varios subapartados como se observa 
en la siguiente imagen: 

 

En todos los casos se muestra un contador sobre los campos que van capturados 
al momento, este contador se actualiza cada vez que el usuario realiza un guardado 
de avances en el sistema tal como se explicó anteriormente. 

 

Datos generales | Descripción técnica del Proyecto. 
 

A continuación, se debe capturar la información sobre la “Descripción técnica del 
proyecto”, en este sub apartado se encuentran diversos campos de captura 
manual o abierta los cuales son: estos campos involucran la justificación, 
planteamiento del problema, estado del arte o antecedentes, pertinencia de la 
propuesta con áreas competitivas y de especialización, objetivo general, objetivos 
específicos, valor agregado (innovación), población objetivo (beneficiarios), 
Metodología. 
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Posteriormente se debe indicar las áreas competitivas que se abordan con el 
proyecto, estos campos se muestran opciones que funcionan como check para 
indicar las opciones que apliquen al proyecto. 

 

  



 

 
16 

Manual de usuario | Plataforma empresas industriales Chihuahua | Módulos de consulta interna 

 

Posteriormente se debe indicar las áreas de especialización que se cubren con el 
proyecto. 

 

 

 

Posteriormente se debe seleccionar el “Grado de madurez tecnológica” del 
proyecto, en este campo se desglosa una lista donde se deberá seleccionar la 
opción que aplique. 
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En la última parte de este sub apartado se pregunta si se cuenta con algún tipo de 
propiedad intelectual relacionado con el proyecto, en caso de aplicar se debe 
seleccionar “Sí” e indicar la opción correspondiente en el listado que se muestra. 
En caso de que no se cuente con propiedad intelectual relacionada con el proyecto, 
simplemente se puede seleccionar la opción de “No”. Al final de este sub apartado 
se encuentra un botón para guardar avances. 
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Datos generales | Indicadores de impacto. 
 

A continuación, se debe continuar con el sub apartado de “Indicadores de impacto”, 
donde se captura información referente a los impactos que pretende generar el 
proyecto. La captura de impactos se encuentra dividida por: Impacto social, 
económico, ambiental y científico-tecnológico, en cada tipo de impacto se muestra 
un campo de selección con diversas opciones, se debe seleccionar el 
correspondiente y posteriormente capturar una descripción del mismo. 
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Al final de este sub apartado se encuentra un botón para guardar avances. 

 

 

Datos generales | Equipo e infraestructura. 
 

El siguiente apartado corresponde al equipo e infraestructura que involucra el 
proyecto. En cada caso se podrá agregar “n” cantidad de opciones mediante los 
botones correspondientes de                           y el de                                 que se 
explican a continuación: 

 

 

Para agregar un nuevo registro de integrante se debe seleccionar el botón 
al hacerlo se desglosan los campos para capturar la información referente al 
“Nombre”, “institución”, “escolaridad” y “experiencia laboral”. 
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En el campo de “Escolaridad” se debe seleccionar la opción que aplique del listado 
que se muestra.  

Para agregar un nuevo registro infraestructura se debe seleccionar el botón 
al hacerlo se desglosan los campos para capturar la información referente al 
“Equipo/maquinaria”, y “descripción”. 
 
En caso de que se requiere borrar el registro de algún integrante o equipamiento se 
debe seleccionar el botón          en el registro correspondiente. 

Al final de este sub apartado se encuentra un botón para guardar avances. 

 
Datos generales | Riesgos técnicos. 
 

En este apartado se deben dar de alta todos los riesgos técnicos identificados para 
el proyecto, para agregar un registro se debe seleccionar el botón                     . 

En el campo “Riesgo” se debe capturar el riesgo identificado, en el campo de 
“Probabilidad” se debe seleccionar un grado de ocurrencia estimado de la lista 
que se despliega, por último, en el campo de “Contramedida” se debe seleccionar  

 

 

En caso de que se requiere borrar el registro de algún riesgo se debe seleccionar el 
botón          en el registro correspondiente. 

 

Al final de este sub apartado se encuentra un botón para guardar avances. 
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Al completar el llenado del apartado de “Datos generales” junto con sus apartados 
se podrá visualizar el estado del mismo. 

 

 

 
Apartado de “Representantes” | Representante legal. 
 

Cada proyecto cuenta con tres representantes: Representante legal, 
representante técnico y representante administrativo. 

 

En el caso del representante legal, lo primero que se solicita es cargar la CSF, para 
lo que se debe seleccionar el archivo y posteriormente seleccionar el botón  
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El sistema leerá la CSF y vaciará los datos referentes al nombre y dirección de la 
persona. Los datos sobre “Nacionalidad” y “Género” deben ser completados 

 

 

También se debe completar la información de los “Datos profesionales” respecto 
a la “Institución donde labora” y “Grado académico” con que cuenta. 
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Debajo de los datos personales viene un apartado para especificar si se cuenta 
adscrito al SNI (Sistema Nacional de Investigadores) en caso de que aplique. 

 

 

La última parte corresponde a los datos de contacto del representante legal, al 
respecto se debe capturar el correo electrónico, teléfono, así como los horarios 
laborales. Es importante mencionar que el correo proporcionado del 
representante legal en este apartado será a donde se envíe el acuse del 
registro de la convocatoria. 

Al final de este sub apartado se encuentra un botón para guardar avances. 
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Apartado de “Representantes” | Representante técnico. 
 

A continuación, se debe continuar con el alta de la información del “representante 
técnico”. A diferencia del representante legal, los datos personales y del domicilio 
de este integrante deben ser capturados manualmente, al respecto, la información 
que se solicita es la misma información que para el representante legal sobre datos 
personales, domicilio, datos profesionales.  
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El apartado del RFC y la CURP deben capturarse con los formatos 
correspondientes en cada caso. 

 

Al final de este sub apartado se encuentra un botón para guardar avances. 

 

 
Apartado de “Representantes” | Representante administrativo. 
 

A continuación, se debe continuar con el alta de la información del “representante 
administrativo”. Para este integrante la captura también se realiza manualmente, 
al respecto, la información que se solicita la misma información que para el 
representante legal y representante técnico sobre datos personales, domicilio, datos 
profesionales.  
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Como en el caso del apartado del RFC y la CURP para el representante técnico, 
para el representante administrativo también se deben capturar con los 
formatos correspondientes en cada caso. 

 

Al final de este sub apartado se encuentra un botón para guardar avances. 

 

Apartado de “Etapas”  
 

El siguiente apartado corresponde a la calendarización del proyecto en las etapas 
y actividades en el que será llevado a cabo. Se deberán cargar obligatoriamente 
dos etapas en cada solicitud,, por tanto, la distribución de actividades y 
ministraciones del recurso deberán ser distribuidas entre estas dos etapas 

 

 

Para comenzar con la captura se debe seleccionar el botón                                 , a 
continuación se mostrarán los campos para capturar la información. 

  

 

Primero se debe especificar el “nombre de la etapa” y el “total de meses de la 
etapa”, en el campo de “Ministraciones” debe capturarse el monto que se 
ejecutará en la etapa en cuestión, este monto servirá para validar la estructura de 
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gastos que contemplará la etapa. El campo de “fecha de informes de avance” se 
calcula por el sistema automáticamente (15 días posteriores). 

Posteriormente debe capturarse la descripción de la metodología, los objetivos de 
la etapa y la descripción de la misma. 

A continuación, se deberán agregar las actividades que contendrá la etapa, en la 
parte de “Cronograma del proyecto” se deben capturar el “nombre de la actividad” 
y su duración en número de días. Se pueden agregar las actividades necesarias 
mediante el botón                   .   En la parte inferior se encuentra un contador con 
los días utilizados y los días restantes de los meses seleccionados para la ejecución 
de la etapa. 

 

 

Posteriormente se deben capturar las actividades del proyecto seleccionando el 
botón                         y capturando el nombre correspondiente. 
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En ambos casos se pueden borrar registros en caso de ser necesario mediante el 
botón        . 

Posteriormente se deben capturar los productos del proyecto, se debe seleccionar 
el botón                          y capturando su nombre respectivo. 

 

 

 Posteriormente se deben capturar los entregables del proyecto capturando el 
“nombre del entregable”, “mecanismo de transferencia” y las 
“especificaciones”. 

 

 

Posteriormente se debe capturar el desglose financiero del proyecto que comprende 
al gasto corriente y al gasto de inversión especificando en cada rubro la información 
correspondiente. 
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El sistema realiza una validación automática de los montos que se desglosan 
en el gasto corriente y de inversión y con base en el monto de la ministración 
que se especificó para la etapa. En este sentido, el monto de la ministración 
deberá coincidir exactamente con el total de los gastos expresados en las dos 
etapas. 

El sistema mostrará cuando el desglose del gasto total (tanto corriente como 
de inversión) no coincida con la ministración y con el monto total del proyecto, 
cuando no hay una coincidencia se expresa en rojo y se deshabilita el botón 
para guardar la etapa. 
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Cuando hay coincidencia entre los montos el sistema habilita el botón de guardado 
y pinta el total de color verde. Para guardar la información de la etapa se debe 
seleccionar el botón de                       . 

 

 

En caso de ser necesario se pueden borrar etapas, lo anterior se puede 
realizar mediante el botón                que se encuentra al finalizar de cada 
etapa junto con el botón de guardar. 

 

Apartado de “Documentos”. 
 

En este apartado se deberán cargar diversos documentos que acompañan la 
solicitud del proyecto.  

 

 

La pantalla cuenta con sub apartados de carga de documentos divididos por 
sección, en cada subapartado o sección se encuentra un indicador que permite 
visualizar el número en la carga indicando los documentos que se llevan al 
momento, así como los que faltan. Los tipos de documentos que se deben cargar 
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en el apartado de “Aplicantes a.” corresponde a los documentos específicos 
de cada convocatoria, por lo que lo que se cargue en esta sección del apartado 
de documentos dependerá de la convocatoria a la que se esté aplicando. 

Es importante considerar que cada sección cuenta con un botón de               , 
por lo tanto es importante tener en cuenta que se deben realizar el guardado 
después de completar los documentos en cada sección. 

 

Apartado de “Documentos” | Documentos de los responsables. 
 

La primera sección corresponde a los “Documentos de los responsables”, donde 
deben cargarse la residencia legal en México del representante legal, 
responsable técnico y responsable administrativo del proyecto, en la parte 
donde se indica cada uno. También se debe especificar la vigencia del documento 
para cada responsable en el campo de calendario que se muestra debajo de la 
carga del archivo. 
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En la viene también para cargar “otros documentos” referentes a: el “poder notarial 
del Representante legal”, el “Documento migratorio” (cuando aplique), el “Tipo 
de comprobante de residencia”, el “Comprobante de residencia y 
operaciones”. 

Al final de la sección se encuentra el botón para guardar los cambios              .  

 

Apartado de “Documentos” | Capacidad técnica. 
 

En esta sección se deben cargar: el “CV del responsable técnico”, el “PU de 
Riozoma” del responsable técnico (si aplica) y “la carta de exposición de 
motivos”. 
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Al final de la sección se encuentra el botón para guardar los cambios              .  

 

Apartado de “Documentos” | Obligaciones fiscales. 
 

En esta sección se deben cargar los documentos referentes a: “Opinión positiva 
de cumplimiento” (este documento no deberá ser mayor a 1 mes, al respecto el 
sistema validará la vigencia y en caso de no cumplir con ella se mostrará un aviso), 
“Carta de no tener apoyos de otros programas”, “Aportación económica 50%” 
(Estados de cuenta/Facturas y/o Estimación de Valor), “Carta con instituciones / 
empresas” (carta informal opcional). 

En esta sección también se encuentra la “Constancia de Situación Fiscal” (de la 
persona fiscal que solicita el proyecto) así como “Constancia Fiscal del 
Representante Legal”, sin embargo, como estos documentos ya se cargaron 
previamente, ya se encontrarán cargados en esta sección. 

 

 

 

Al final de la sección se encuentra el botón para guardar los cambios              .  
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Apartado de “Documentos” | Aplicantes al (C01-C02-C03-C04). 
 

En esta sección se deben cargar los documentos específicos para la convocatoria 
a la que se está aplicando: a continuación, se desglosan los documentos que 
se deben cargar Por tipo de convocatoria: 

 

Documentos de la convocatoria C01 “INFRAESTRUCTURA CIENTÍFICO-
TECNOLÓGICA FORTALECIDA” (5 documentos): 

• Cotizaciones vigentes del equipo o servicios a adquirir no mayor a 30 días 
del registro del proyecto incluyendo fichas técnicas de los equipos cotizados. 

• Fotografías de la capacidad tecnológica y de infraestructura para desarrollar 
el proyecto. 

• Facturas de equipo y/o estimación de valor partiendo de la depreciación del 
valor factura, de la capacidad instalada. 

• Para la participación de estudiantes asociados: Comprobar el promedio 
general escolar mínimo de 8.0 en el ciclo anterior (deberán acreditarlo con la 
presentación del KÁRDEX), justificar plenamente su participación en el 
proyecto y no tener o haber tenido otra beca para el mismo grado y que 
reciban la experiencia y el entrenamiento sistemático y metodológico de la 
investigación científica y/o tecnológica. 

• Para la participación de investigadores asociados: Presentar carta que 
acredite su experiencia como investigador especializado en el área y que 
constate su compromiso de tiempo completo al desarrollo del proyecto. 

 

Documentos de la convocatoria C02 “PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 
BÁSICA Y APLICADA CONSOLIDADOS” (2 documentos): 

• Para investigadores de instituciones educativas o centros de investigación: 
Documento que acredite la adscripción y nombramiento en el sistema 
nacional de investigadores SNI (o de proceso de admisión o reingreso). 

• Para personas físicas que laboren en empresas o de manera independiente: 
Cartas del empleador y/o portafolio de evidencias que acrediten su 
experiencia en investigación científica y/o tecnológica. 
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Documentos de la convocatoria C03 “FORMACIÓN DE TALENTO EN 
CARRERAS CIENTÍFICO-TECNOLÓGICAS FORTALECIDAS” (5 documentos): 

• Si es persona inscrita a alguna institución o instancia con actividad en materia 
de ciencia y tecnología en el Estado de Chihuahua: Comprobante que lo 
acredite (contrato, recibo de nómina, credencial o inscripción vigente). 

• Si es estudiante sobresaliente en CTI en alguna institución de educación 
media superior o superior: Comprobar el promedio general escolar mínimo 
de 8.0 en el ciclo anterior (deberán acreditarlo con la presentación del 
KÁRDEX), presentar un proyecto innovador en CTI y no tener o haber tenido 
otra beca para el mismo grado. 

• Si es estudiante sobresaliente en CTI en alguna institución de educación 
media superior o superior: Para docentes, investigadores, o estudiantes que 
hayan sido aceptados en algún curso, certificación, congreso, capacitación 
en alguna universidad o instancia nacional, así como extranjera, presentar 
carta de aceptación o documentación que lo acredite. 

• Si es estudiante sobresaliente en CTI en alguna institución de educación 
media superior o superior: Para personas que hayan sido aceptados para 
realizar una estancia académica en territorio nacional o en el extranjero, 
presentar carta de aceptación o documentación que lo acredite. 

• Si es estudiante sobresaliente en CTI en alguna institución de educación 
media superior o superior: Comprobar por medio de material escrito 
(debidamente sustentado) y material audiovisual el desarrollo o procesos de 
las propuestas que ayuden a impulsar las vocaciones y talento en CTI. 

 

Para la convocatoria C03 sobre “FORMACIÓN DE TALENTO EN CARRERAS 
CIENTÍFICO-TECNOLÓGICAS FORTALECIDAS” existe una alternativa referente a 
la sub-convocatoria de “FORMACIÓN DE TALENTO PARA ESTUDIANTES 
SOBRESALIENTES”, donde se agrega un apartado para cargar el Kardex 
actualizado del estudiante. 

 

Documentos de la convocatoria C04 “FORMACIÓN DE TALENTO EN 
CARRERAS CIENTÍFICO-TECNOLÓGICAS FORTALECIDAS” (1 documento): 

• Fotografías la capacidad tecnológica y de infraestructura para desarrollar el 
proyecto. Cotizaciones vigentes no mayores a 30 días a partir del registro del 
proyecto incluyendo fichas técnicas los equipos, que se requieren adquirir. 
En el caso de propuestas dirigidas a la creación de nuevas empresas o 
productos, presentar plan de negocios o estudio de mercado. Estados de 
cuenta, facturas de equipo y/o estimación de valor partiendo de la 
depreciación del valor factura, de la capacidad instalada, la cual debe 
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demostrar que fue adquirida en un periodo menor a 6 meses antes del 
registro del proyecto. 

 

***Como ejemplo para el presente manual, se muestra el ejemplo con la 
convocatoria “C01”, teniendo en cuenta que el proceso de carga de documentos 
es el mismo y solo cambia la cantidad de documentos a cargar en cada 
convocatoria. 

 

 

Al final de la sección se encuentra el botón para guardar los cambios              .  
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Apartado de “Documentos” | Documentos del proyecto. 
 

Esta es la última sección del apartado de “Documentos”, aquí se carga el 
organigrama el proyecto. 

 

 

 

Al final de la sección se encuentra el botón para guardar los cambios              .  

 

Cuando todos los docuemntos de cada sección se carguen se mostrará la barra de 
progreso del apartado completada, también se muestra un indicador en cada 
apartado (“punto verde”) y con esto se completa la captura de la solicitud y se puede 
proceder con su envió. 
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Termino de registro y envío de solicitud. 
 

El siguiente paso consiste en enviar la solicitud, lo anterior, al respecto es importante 
contemplar que el sistema realiza una validación para verificar que toda la 
información y documentos estén completados, en caso de que no se cumpla con la 
totalidad de la captura y documentos solicitados, no se podrá proceder con al envió 
de la solicitud, en dado caso el sistema mostrará el mensaje respecto a que falta 
completar información como se muestra en la siguiente imagen: 

 

 

En el caso que se puede ver a la 
izquierda, al querer enviar la solicitud el 
sistema detecta que falta: 

• Completar captura de datos 
generales. 
• Completar captura de datos de 
representantes. 
• Captura de etapas (se deben cargar 
dos etapas obligatoriamente). 
• Completar la varga de documentos. 

 

 

En el caso de la imagen de la derecha se 
observa que, al intentar enviar la solicitud, el 
sistema detecta que falta cuadrar las 
ministraciones de las etapas al monto total 
que se indicó para el proyecto, por lo que se 
debe proceder a realizar los ajustes 
necesarios. 
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Si el sistema detecta que no hay ningún faltante de información procederá con 
el envió de la solicitud como se muestra a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Acuse del ingreso de solicitud. 
 

Automáticamente el sistema permite descargar el acuse del registro. El acuse es 
enviado a los correos electrónicos proporcionados de los representantes (legal, 
técnico y administrativo), también se pude obtener desde el encabezado de la 
convocatoria en la plataforma seleccionando el botón                  ubicado en el 
encabezado con la información de la convocatoria como se muestra a continuación. 

 

Con esto el estatus de la solicitud cambia a “Enviada”, lo que significa que ha 
quedado ingresada a la convocatoria. 
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A continuación, se muestra cómo llega el correo con el acuse del registro de 
convocatoria a los representantes del proyecto. 

En el asunto del correo se señala el nombre del proyecto con el que se ingresó a 
la convocatoria, así como el componente (tipo de convocatoria) a la que se aplicó. 

 

 

 

 

 

 

 

Vista del documento de 
acuse: 


